Personalmeldungen nach § 18 V LWTG (Stichtagsmeldung) — Anleitung
zur Meldung lUber das Sozialportal (hitp://www.sozialportal.rip.de/)
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1. Anmelden auf dem Sozialportal

Als Trager einer Einrichtungen mit umfassendem Leistungsangebot (§8 4 LWTG)
melden Sie jeweils bis zum 31. Dezember (spatester Abgabetermin) eines jeden
Jahres das am 15. Dezember (Stichtag) des jeweiligen Jahres in der Betreuung und
Pflege der Bewohnerinnen und Bewohner eingesetzte Personal.

Dazu gehen Sie wie folgt vor:

Sie rufen die Webseite des Sozialportals auf (http://www.sozialportal.rlp.de/)

Sozialportal Rheinland-Pfalz

ALTERE MENSCHEN MENSCHEN MIT WOHNEN
Wohn - un ebote BEHINDERUNG Wohnformen for Altere oder

Menschen mit Behinderungen
Wohn- und Beratungsangebote hontals o

BETREUUNG ANSPRECHPARTNER
Einrichtungen der Betreuung Beauftragte, Beirate und
Verbinde

Funktionen far Einrichtungen

Kontakt
Impressum
Datenschutz

Sitemap


http://www.sozialportal.rlp.de/

Es o6ffnet sich sodann ein Anmeldefenster.

Sozialportal Rheinland-Pfalz

BERATUNG UND INFORMATION VERGLEICHEN ZUR LEICHTEN SPi}

sozialportal.rlp.de » Funktionen fur Einrichtungen » Anmelden

ALTERE MENSCHEN Funktionen fur Einrichtungen
Wohn - und Pflegeangebote

Sie als Trager von Einrichtungen nach dem LWTG kennen uber diesen Zugang Informationen zu Ihrer Einrichtung in das Sozialportal eintragen.

Die Zugangsdaten erhalten Sie von der Mitarbeiterin oder dem Mitarbeiter der firr die Einrichtung zustandigen Beratungs- und Prafbehorde in Koblenz, Landau, Mainz
MENSCHEN MIT und Trier.

BEHINDERUNG Bei Problemen wenden Sie sich bitte an Ihren zusténdigen Sachbearbeiter.
Wohn- und Beratungsangebote

http://Isjv.rlp.de

Benutzername / E-Mail Adresse

Passwort

onnuorcvergeser: |

ANSPRECHPARTNER

Beaufiragte, Beirate und Verbinde

Als Benutzernamen geben Sie hier die lhrem Ansprechpartner bei der BP-LWTG
gemeldete E-Mail Adresse sowie darunter das lhnen zugeteilte/lhr personliches
Passwort ein und klicken auf den Button ,anmelden®. Sollten Sie lhre Zugangsdaten
vergessen haben, klicken Sie auf ,Kennwort vergessen® und folgen den Anweisungen.
Sie erhalten einen Link per E-Mail und kdnnen ein neues Passwort vergeben. Sofern
dies nicht klappen sollte, setzten Sie sich bitte mit Ihrem Ansprechpartner / lhrer
Ansprechpartnerin bei der BP-LWTG in Verbindung.

2. Personalmeldung nach § 18 V

Es 6ffnet sich folgende Seite:

Sozialportal Rheinland-Pfalz

sozialportal.rip.de » Funktionen fur Einrichtungen » Ubersicht

PERSONALMELDUNG
NACH §18V Guten Tag Anne Boe,

Sie sind angemeldet fir die Einrichtung Test1 in 55411 Bingen am Rhein

PERSONALBERECHN
NACH § 2611

Haftungsausschluss
(PFLEGEEINRICHTUNGEN)

Fur die Aktualitat, Richtigkeit und Vollstandigkeit der im Sozialportal bereitgestellten Berechnungstabelle wird
ine Gewahr ubernommen. Haftungsanspruche gegen den Autor, welche sich auf Schaden materieller oder
PASSWORT ANDERN idSgller Art beziehen, die durch die Nutzung oder Nichtnutzung der dargebotenen Informationen bzw. der

berefgestellten Berechnungstabelle oder durch die Nutzung fehlerhafter und unvollstandiger Infermationen

t wurden, sind grundsatzlich ausgeschlossen, sofern seitens des Autors kein nachweislich vorsatzliches
abmelden oder gro

hrlassiges Verschulden vorliegt.

Sie klicken hier auf das Feld ,Personalmeldung nach § 18 V*.
Es offnet sich ein Fenster, in dem Sie lhre Personalmeldung erfassen koénnen.



2.1 Hinweise fur Pflegeeinrichtungen mit gesonderten Pflegesatzen

Falls Sie gesonderte Pflegesatze fur spezielle Fachbereiche vereinbart haben,
erfassen Sie mehrere Personalmeldungen. Fir die Kerneinrichtung wéhlen Sie hier
zunachst ,Personalmeldung abgeben/bearbeiten® neben der Bezeichnung
.Kerneinrichtung®.

Nachdem Sie die nachfolgend beschriebenen Schritte fir die Kerneinrichtung
durchgefuihrt haben, legen Sie weitere Personalmeldungen fur Ihre Fachbereiche an.
Gehen Sie dazu\auf ,Personalmeldung abgeben/bearbeiten neben der Bezeichnung
,Fachbereich (z. BNJunge Pflege oder Demenz)“.

Hinweise zur Vorgehensweise fur Pflegeeinrichtungen, die Fachbereiche
vereinbart haben:
Bitte achten Sie darauf, dass keine Doppelerfassungen erfolgen. Werden
Mitarbeiterinnen oder Mitarbeiter sowohl in der Kerneinrichtung als auch in einem
Fachbereich eingesetzt, ist der Stellenanteil entsprechen dem Verhaltnis des
Einsatzes aufzuteilen (z. B. 0,3 V/ZA im Fachbereich Demenz und 0,7 VZA in der
Kerneinrichtung). Gleiches qilt fur tie Erfassung der Bewohnerstruktur; bitte bei der
Kerneinrichtung nur die dort lebendely Bewohnerinnen und Bewohner je Pflegegrad
auflisten und bei den Fachbereichen enisprechend verfahren.

3. Eintragung der Personalmeldung
Sozialportal Rheinland-Pfalz

BERATUNG UND INFORMATION VERGLEICHEN ZUR LEICHTEI

sozialportal.rip.de » Funktionen fur Einrichtungen » Ubersicht » Personalmeldung nach § 18 V

PERSONALMELDUNG Personalmeldung

NACH§ 18V ) - ; ) N\ N\ o ]
Nach § 18 Abs. 5 LWTG melden Sie, als Einrichtungen mit umfassendem Leistungsangebot (8 4 LWTG), jeWgils bis zum 31. D L p Abgab 'min) eines
jeden Jahres das am 15. D ichtag) des jeweiligen Jahres in der Betreuung und Pflege der BewolNgerinnen und Bewohner eingesetzte Personal.

PERSONALBERECHNUNG Vorduck zur Ergénzung der Personalmeldung fiir Pflegeeinrichtungen (namentliche Listung - Excel)

NACHS 26 11 Vordruck zur Erganzung der Personalmeldung fur Einrichtungen der Eingliederungshilfe (namentliche Listung - Ex

(PFLEGEEINRICHTUNGEN)
Kerneinrichtung Personalmeldungen

PASSWORT ANDERN abgeben / bearbeiten

Fachbereich Junge Pflege Personalmeldungen
Fachbereich Demenz Personalmeldungen
abgeben / bearbeiten

Nun gelangen Sie auf die Seite, auf der Sie das Personal eintragen, welches Sie zum
Stichtag 15.12. des jeweiligen Jahres beschaftigen.

Sie haben nun zwei Moéglichkeiten Ihre Personalmeldung zu erfassen:
1. Kopieren einer alten (offenen) Personalmeldung (siehe 3.1)
2. Erstellen einer neuen Personalmeldung (siehe 3.2)



3.1 Kopieren einer ,offenen” Personalmeldung

Sie haben z. B. im Vorjahr bereits eine Personalmeldung abgegeben und wollen
diese Eingaben nutzen, um die jetzige Personalmeldung abzugeben.

Dann kopieren Sie die bereits im Vorjahr abgegebene Meldung, indem Sie auf
.Kopieren® drlicken.

BERATUNG UND INFORMATION VE}

» Ubersicht » Personalmeldung nach § 18V

sozialportal.rip.de » Funktionen far Einrichtung

PERSONALMELDUNG Person a
NACH§18V

eldung

Nach § 18 Abs. 5 LWTO\melden Sie, als Einrichtungen mit umfassendem Leistungsangebot (8 4 LWTG), jeweils bis zum 31. Dezember (spates

jeden Jahres das am 15. Dagzember (Stichtag) des jeweiligen Jahres in der Betreuung und Pflege der Bewohnerinnen und Bewohner eingeset
PERSONALBERECHNUNG Vorduck zur Erganzung der Per:
NACH§26 1l
(PFLEGEEINRICHTUNGEN)

almeldung fur Pflegeeinrichtungen (namentliche Listung - Excel)

Vordruck zur Erganzung der PersonaMgeldung fiir Einrichtungen der Eingliederungshilfe (namentliche Listung - Excel)

PASSWORT ANDERN Personalmeldungen
ADEIEE I E RS T =R Neue Personalmeldung beginnen
582822064 Stand vom:
Stand: 15.11.2017, gesperrt / abgesendet beninnen
582822063

Stand: 01.11.2017, offen

Nachdem Sie auf ,kopieren“ gedrickt haben, erscheint folgendes Fenster, in das Sie
den Stichtag des zu erfassenden Jahres eingeben.

Personalmeldung kopieren
Zu welchem Datum méchten Sie eine Personal-
meldung erfassen?

Es wird eine neue Personalmeldung angelegt; sie erhalt eine neunstellige
Erfassungsnummer. In der Zeile unterhalb dieser Nummer steht das Datum der
Personalmeldung und dahinter die Information ,offen“, was bedeutet, dass in dieser
Meldung gearbeitet werden kann.



Nun klicken Sie auf die neu zugeteilte neunstellige Erfassungsnummer.

Sozialportal Rheinland-Pfalz

BERATUNG UND IN|

sozialportal.rip.de » Funktionen fur Einrichtungen » Ubersicht » Pefsonalmeldung nach 8 18 v

PERSONALMELDUNG
NACHS 18V

PERSONALBERECHNUNG
NACHS 2611
(PFLEGEEINRICHTUNGEN)

PASSWORT ANDERN

Personalmgldung

Nach § 18 Abs. 5 LWJ(G melden Sie, als Einrichtungen mit umfassendem Leistungsangebot (8 4 LWTG), jeweils bis zum 31. |
jeden Jahres das agh 15. Dezember (Stichtag) des jeweiligen Jahres in der Betreuung und Pflege der Bewohnerinnen und |

Vorduck zur Erggfizung der Personalmeldung fur Pflegeeinrichtungen (namentliche Listung - Excel)

Vordruck zur Egeanzung der Personalmeldung fir Einrichtungen der Eingliederungshilfe (namentliche Listung - Excel)

Personalmeldungen

Abgegebene Personalmeldungen Neue Personalmeldung
582822033 Stand vom:

Stand: 15.12.2017, offen m
582822042

Stand: 15.12.2017, offen

Sie kdnnen jetzt die erscheinende Meldung (Kopie einer alten Meldung) Uberarbeiten,
indem Sie die Vollzeitdquivalente der aufgelisteten Berufe auf das neue/ aktuelle
Stichtagsdatum aktualisieren. Ebenso kdnnen Sie hier weitere Tatigkeitsfelder sowie
Berufe mit den entsprechenden Vollzeitaquivalenten hinzufiigen oder auch tber das
X l6schen. [Sie haben z. B. Betreuungsfachkréafte neu eingestellt (Tatigkeitsfeld) oder
Sie beschéftigen erstmals keine Krankenpfleger/in mehr].

Sozialportal Rheinland-Pfalz
R T,

sozialportal.rip.de » Funktionen fur Einrichtungen » Ubersicht » Personalmeldung nach § 18 V

PERSONALMELDUNG
NACH & 18V

PERSONALBERECHNUNG
NACHS& 26 11
(PFLEGEEINRICHTUNGEN)

PASSWORT ANDERN

Personalmeldung

Nach § 18 Abs. 5 LWTG melden Sie, als Einrichtungen mit umfassendem Leistungsangebot (§ 4 LWTG), jewe
jeden Jahres das am 15. Dezember (Stichtag) des jeweiligen Jahres in der Betreuung und Pflege der Bewo

Vorduck zur Erganzung der Personalmeldung fir Pflegeeinrichtungen (namentliche Listung - Excel)

Vordruck zur Erganzung der Personalmeldung fur Einrichtungen der Eingliederungshilfe (namentliche Listu

Tatigkeitsfelder Beruf Vollzeitaquivalente

(VZA)
Kauffrau / Kauft Dipl.; B.A;
Einrichtungsleitung auffrau / Kaufmann (Dipl; BA; 1,00 #
M.A.)
Pflegefachkrafte Krankenpfleger/in 2,00 #
Pflegefachkrafte Altenpfleger/in 3,00 #
Pflegefachkrafte Leiharbeitskrafte (Krankenpfleger, 400 #
Krankenschwester)
Hilfskrafte i
tiskratte in Altenpflegehelfer/in 500 #
Betreuung
Hilfskrafte in
Sozialassistent/in 6,00 #
Betreuung
Betreuungsfachkrafte Familienpfleger/in 7,00 #
Betreuungsfachkrafte Beschaftigungs-/Arbeitstherapeutin 8,00 #

HINZUFUGEN



Hinweis: Leiharbeitskrafte und Honorarkréafte sind bei den Tatigkeitsfeldern
Betreuungsfachkrafte und Pflegefachkrafte als gesonderter ,Beruf” erfasst!

Auszubildende sind mit voller Stelle (1,0) anzugeben; sie flieRen dann mit dem
entsprechend festgelegten Stellenanteil (z. B. Altenpflegeschuler 1:7; Sozialarbeiter
im Anerkennungsjahr 1:2) in die Berechnung ein.

Fir Pflegeeinrichtungen:

Im nachsten Schritt geben Sie lhre Bewohnerstruktur zum Stichtag 15.12. des
jeweiligen Jahres ein (Anzahl der Bewohnerinnen und Bewohner in den jeweiligen
Pflegegraden).

Wenn alle Daten erfasst sind, kann die Meldung abgeschlossen und gesendet werden.

Bewohnerstruktur

Kauffrau / Kaufmann (Dipl.; B.A;

i i V4
eI 2 M.A.) L Pflegestufe Anzahl
agefachkrafte Krankenpfleger/in 200 # Nicht eingestuft 2
:gefachkrafte Altenpfleger/in 300 # Pflegegrad 1 2
sgefachkrafte Letharbeitskrafte (Krankenpfleger, 200 # Pflegegrad 2 12
Krankenschwester) Pflegegrad 3 13
‘skrafte i
skrattein Altenpflegehelfer/in 500 # Pflegegrad 4 14
reuung
skrafte in . . . Pflegegrad 5 15
Sozialassistent/in 6,00 #
Treuung
reuungsfachkrafte Familienpfleger/in 7,00 #
reuungsfachkrafte Beschaftigungs-/Arbeitstherapeutin 800 #
HINZUFUGEN
Meldung speichern Meldung abschlieien
Sie kénnen die Personalmeldung jederzeit speichern und spater Abgeschlossene Personalmeldungen kénrizn nicht mehr verandert
fortsetzen. werden.
Stand vom:

Zwischenspeichern:

Andernfalls speichern Sie Ihre Daten und versenden zu einem spateren Zeitpunkt.
Zur weiteren Bearbeitung dieser von (hren gespeicherten Daten gehen Sie dann
wieder auf die neunstellige Erfassungsnummer (unter der auch das Stichtagsdatum
der Personalmeldung vermerkt ist) und setzen lhre Eingabe fort. Am Schluss senden
Sie, wenn Sie alle Daten erfasst und kontrolliert haben, die Meldung ab.

Achtung:
Zu einem Stichtag kann jeweils nur eine Personalmeldung erfasst werden!



0601-183
Hervorheben
Ihnen


Zustand der Meldung:

1.

Personalmeldung

Haben Sie lhre Eingabe noch nicht beendet oder fertiggestellt und Sie speichern
Ihre Eingaben, erscheint unter der neunstelligen Erfassungsnummer, neben
dem Datum der Personalmeldung der Zustand ,offen”.

Das bedeutet: Diese Meldung wurde der BP-LWTG noch nicht Gbermittelt und
kann jederzeit von Ihnen weiterbearbeitet und zu einem spateren Zeitpunkt
weiterbearbeitet werden.

2. Der Zustand ,gesperrt/abgesendet” erscheint nach der Absendung lhrer
Meldung an die BP-LYVTG. Diese Meldung kann von lhnen dann nur noch
bearbeitet oder korrigi¢rt werden, wenn eine Freigabe dieser Meldung durch die
BP-LWTG erfolgt (bitte Kontakt aufnehmen).

Nach & 18 Abs. 5 LWTG melden Sie, als Eingichtungen mit umfassendem Leistungsangebot (8 4 LWTG), jeweils bis zum 31. Dezember (spatest
jeden Jahres das am 15. Dezember (Stichitag) des jeweiligen Jahres in der Betreuung und Pflege der Bewohnerinnen und Bewohner eingeset:

Vorduck zur Ergénzung der Personalmejfiung fir Pflegeeinrichtungen (namentliche Listung - Excel)

Vordruck zur Erganzung der Personalnfleldung fur Einrichtungen der Eingliederungshilfe (namentliche Listung - Excel)

Personalmeldungen

Abgegebene Personajmeldungen Neue Personalmeldung beginnen
582822066 Stand vom:

5tand: 15.12.2017, offen 3
beginnen

582822065
Stand: 01.12.2017, offen

582822064
Stand: 15.11.2017, gesperrt / abgesendet

Sie erhalten danach eine Bestéatigung Uber die erfolgreiche Absendung lhrer Daten.

Pflegefachkrafte T e 400 # T
Krankenschwester) Pflegegrad 3 13

Hilfskrafte i

B‘et:eLrJTmegm Altenpflegehelfer/in 500 # Pflegegrad 4 14

Hilfskrafte in . ) . Pflegegrad 5 15
Sozialassistent/in 6,00 #

Betreuung

Betreuungsfachkréfte Familienpfleger/in 7,00 #

Betreuungsfachkrafte Beschaftigungs-/Arbeitstherapeutin 800 #

Meldung von Webseite

Vielen Dank
! * DiePersonalliste wurde ubertragen.

Meldung speichern Meldung abschlie3en

Sie kénnen die Personalmeldung jederzell Abgeschlossene Personalmeldungen kénnen nicht mehr verandert

fortsetzen. werden.

Damit ist Ihre elektronische Erfassung abgeschlossen.

8



3.2 Erstellen einer neuen Personalmeldung

Sie geben lhre Meldung unter dem Button ,Neue Personalmeldung beginnen® ein,
indem Sie unter ,Stand vom*“ das Datum 15.12. des zu erfassenden Jahres eintragen
und den Button ,beginnen™drucken.

Sozialportal Rheinland-Pfalz

BERATUNG UND INFORMATION

VE|

sozialportal.rip.de » Funktionen fur Einrichtungen » Ubersicht » Personalmeldung nach § §

PERSONALMELDUNG Personalmeldung

NACH§18V
Nach § 18 Abs. 5 LWTG melden Sie, als Einrichtungen mit

jeden Jahres das am 15. Dezember (Stichtag) des jeweiligen

yfassendem Leistungsangebot (8§ 4 LWTG), jeweils bis zum 31. Dezember (spates
res in der Betreuung und Pflege der Bewohnerinnen und Bewohner eingeset
PERSONALBERECHNUNG Vorduck zur Erganzung der Personalmeldung fur Pflegeeinrichtun®en (namentliche Listung - Excel)

NACH 82611
(PFLEGEEINRICHTUNGEN)

Vordruck zur Ergénzung der Personalmeldung fir Einrichtungen der EMgliederungshilfe (namentliche Listung - Excel)

PASSWORT ANDERN
Abgegebene Personalmeldungen ue Personalmeldung beginnen
582822064 o
Stand: 15.11.2017, gesperrt/ abgesendet beginnen
582822063

Stand: 01.11.2017, offen

Es o6ffnet sich die Erfassungsseite
Sie sehen nun, dass bei dieser Vorgehensweise noch keine Informationen hinterlegt
sind.

In einem ersten Schritt erfassen Sie nun das von lhnen am genannten Stichtag
beschaftigte Personal mit dem Button ,Hinzufligen®.

Tatigkeitsfelder Beruf Vollzeitdquivalente (VZA)

Bewohnerstruktur
Pflegestufe Anzahl

Sie haben in dieser Personalmeldung noch keine Informationen hinterlegt.

HINZUFUGEN Nicht eingestuft

Pflegegrad 1
Pflegegrad 2
Pflegegrad 3
Pflegegrad 4
Pflegegrad 5

Meldung speichern Meldung abschlielRen
Sie kénnen die Personalmeldung jederzeit speichern und spater Abgeschlossene Personalmeldungen kénnen nicht mehr verandert
fortsetzen. werden.



Es offnet sich ein Fenster, in dem die in einer Einrichtung Ublichen Tatigkeitsfelder
aufgelistet sind, in denen Sie Ihr Personal einsetzen (Einrichtungsleitung,
Betreuungsfachkraft, Pflegefachkraft, Hilfskraft in der Pflege, Ausbildung,
Qualitatsmanagement etc.).

Einrichtungsleitung
Pflegefachkrifte
Hilfskrafte in Betreuung
Ausbildung in der Pflege

Zusitzliches Betreuungspersonal nach § 87b
SGB XI

Sonstiges Personal (Hausmeister etc.)
Betreuungsfachkrafte
Verantwortliche Pflegefachkraft (PDL)
Férderung des Ehrenamtes
Ausbildung in der Betreuung
Hauswirtschaft

Hilfskréfte in der Pflege

Hauswirtschaftliche Prasenzkrafte fir
Hausgemeinschaften

Qualititsmanagement

Sie konnen diese Tatigkeitsfelder anklicken. Es 6ffnet sich jeweils eine Liste mit
Qualifikationen bzw. Berufen, die in diesem Tatigkeitsfeld Ublicherweise beschaftigt
sind. Sie wahlen hier die Berufsgruppen aus, die in lhrer Einrichtung vertreten sind (bei
den Pflegefachkraften z. B. Altenpfleger/in, Krankenpfleger/in, Gesundheits- und
Krankenpfleger/in; bei den Betreuungsfachkraften z. B. Sozialarbeiter/in,
Heilerziehungspfleger/in etc.).

Einrichtungsleitung Kauffrau / Kaufmann (Dipl; B.A; M.A.)
Pflegefachkrafte Sozialarbeiter/in (Dipl.; B.A.; M.A.)
Hilfskrafte in Betreuung Krankenpfleger/in

Ausbildung in der Pflege Gesundheitsokonom (B.A; MA.)

z;?;j“(h?s Betreuungspersonal nach § 87b SDzlalpadagogE/m (D\pl‘,‘ BA; MA)

Sonstiges Personal (Hausmeister etc.) Pflegewwrt/m [DIP"‘- B.ASMA)

Betreuungsfachkrafte Altenpfleger/in
verantwortliche Pflegefachkraft (PDL) Padagoge/in (Dipl; B.A;; M.A)
Forderung des Ehrenamtes andere

Ausbildung in der Betreuung
Hauswirtschaft
Hilfskréfte in der Pflege

Hauswirtschaftliche Prasenzkrafte fur
Hausgemeinschaften

Qualititsmanagement

10



Nachdem Sie alle Berufsgruppen ausgewahlt haben, schlie3en Sie dieses Feld, indem
Sie auf eine beliebige Stelle auf dem Bildschirm klicken.

Die angeklickten Tatigkeitsfelder und die dazu ausgewahlten Berufe erscheinen nun
im linken Teil des Bildschirmes in einer Auflistung mit jeweils einem Vollzeitaquivalent
von 1,00.

inrichtungsleitung Sozialarbeiter/in (Dipl.; B.A.; M.A.)
Pflegefachkrafte Sozialpadagoge/in (Dipl.; B.A; M.A)

Hilfskrifte in Betreuung Hellerziehungspfleger/in

Ausbild der Pfleg i i
usbildung in der Pflege Erzieher/in

Zusatzliches B | h § 87t
52?; R ? Beschaftigungs-/Arbeitstherapeutin

Heilpadagoge/in (Dipl.; B.A.; M.A)

Sonstiges Personal (Hausmeister etc.)

Betreuungsfachkrifte Padagoge/in (Dipl; B.A;M.A)
Verantwortliche Pflegefachkraft (PDL) Psychologe/in (Dipl.; B.A; M.AL)
Férderung des Ehrenamtes Familienpfleger/in

Ausbildung in der Betreuung Gemeindepadagoge/in
Hauswirtschaft Aushilfe (Betreuungsfachkrafte)
Hilfskrifte in der Pflege Ergotherapeut/in

Hauswirtschaftliche Priasenzkrafte fiir

3 Geragoge
Hausgemeinschaften

Altenpfleger/in
Qualititsmanagement prieg

Sie passen im nachsten Schritt nun zu jedem aufgelisteten Téatigkeitsfeld und Beruf die
in lhrer Einrichtung am Stichtag beschéftigten Vollzeitdquivalente an (z. B. 5,6
Krankenpfleger/ln, 7 Altenpfleger/in in Ausbildung, etc.).

Personalmeldung

Nach § 18 Abs. 5 LWTG melden Sie, als Einrichtungen mit umfassendem Leistungsangebot (8 4 LWTG), jewejis bis zum 31. Dezember (spétester Abgabet
jeden Jahres das am 15. Dezember (Stichtag) des jeweiligen Jahres in der Betreuung und Pflege der Bewghnerinnen und Bewohner eingesetzte Personal

Vorduck zur Erganzung der Personalmeldung fiir Pflegeeinrichtungen (namentliche Listung - Excel)

Vordruck zur Erganzung der Personalmeldung fur Einrichtungen der Eingliederungshilfe (namentlich€ Listung - Excel)

Vollzeitaquivalente

Tatigkeitsfelder

I S Kauffrau / Kaufmann (Dipl.; B.A; 10077 Bewohnerstruktur
s s M.A.) ' Pflegestufe Anzahl

Pflegefachkrafte Krankenpfleger/in 560 # Nicht eingestuft
Ausbild in d Pflegegrad 1
usoliaung in der Altenpfleger/in in Ausbildung 700 # ESE
FilzgR Pflegegrad 2
Betreuungsfachkrafte Beschaftigungs-/Arbeitstherapeutin 230 # Plegegrad 3
Hilfskrafte i

Hiskrattein Aushilfen ohne Ausbildung 1,00 # Filzpzgee 4
Betreuung

i X S Pflegegrad 5

Betreuungsfachkrafte Padagoge/in (Dipl.; B.A;M.A) 1,00 #

HINZUFUGEN

Hinweis: Leiharbeitskrafte und Honorarkrafte sind bei Betreuungs- und
Pflegefachkraften als gesonderter ,Beruf” erfasst!

Auszubildende sind mit voller Stelle (1,0) anzugeben und werden mit dem
entsprechend festgelegten Stellenanteil (z. B. Altenpflegeschuler 1:7; Sozialarbeiter
im Anerkennungsjahr 1:2) dann bericksichtigt.
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0601-183
Hervorheben
evtl. einheitlich zu den anderen ein kleines "in" :-)


Fur Pflegeeinrichtungen:

Im néchsten Schritt geben Sie lhre Bewohnerstruktur zum Stichtag 15.12. des
jeweiligen Jahres ein (Anzahl der Bewohnerinnen und Bewohner in den jeweiligen
Pflegegraden).

llegerungsnire (NAmMenuicne LISTUNg — EXCel)

Vollzeitéquivalente
(VZA)

, Bewohnerstruktur

T Pflegestufe Anzahl

560 # Nicht eingestuft
Pflegegrad 1

700 # Eee!
Pflegegrad 2

20 & Pflegegrad 3

1,00 # Pflegegrad 4

100 2 Pflegegrad 5

HINZUFUGEN

Meldung abschlieen

Abgeschlossene Personalmeldungen kénnen nicht mehr verandert
werden.

. Stand vom:

Wenn Sie alle Daten erfasst und auf Vollstandigkeit kontrolliert haben, kénnen Sie die
Meldung abschlie3en und senden (siehe letzte Schritte unter 3.1. Seite 8).

4. Abgabe der namentlichen Liste (betrifft alle Einrichtungen)

Parallel zu der vorab beschriebenen elektronischen Abgabe der Personalmeldung
Uber dieses Portal reichen Sie der BP-LWTG per Post eine Liste der bei Ihnen tatigen
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter mit Angabe des Namens, der Qualifikation, des
Stellenumfangs und mdglicher Zusatzinformationen (z. B. Mutterschutz, Elternzeit,
krank, Langzeitkrank aus der Lohnfortzahlung etc.) ein (vgl. 8 18 Abs. 5 LWTG). Einen
entsprechenden Vordruck kénnen Sie im Sozialportal nach lhrer Anmeldung hier
herunterladen. Ggf. sind getrennte Ubersichten fiir Kerneinrichtung und Fachbefeiche
zu Ubersenden.

Sozialportal Rheinland-Pfalz

CERATUNG UND INFORMATION VER

sozialportal.rip.de » Funktionen fur Einrichtungen » Ubersicht » Personalmeldung nach § 18 v

PERSONALMELDUNG Personalmeldung

NACH§ 18V
Nach § 18 Abs. 5 LWTG melden Sie, als Einrichtungen mit umfassendgsf Leistungsangebot (§ 4 LWTG), jeweils bis zum 31. Dezember (spéteste

jeden Jahres das am 15. D ichtag) des jeweiligen |3h#Cs in der Betreuung und Pflege der Bewohnerinnen und Bewchner eingesetzt

PERSONALBERECHNUNG Vorduck zur Ergénzung der Personalmeldung fiir Pflegeeinrichtungen (namentliche Listung - Excel)
NACHS 2611
(PFLEGEEINRICHTUNGEN)

Vordruck zur Erganzung der Personalmeldung fur Einrichtungen der Eingliederungshilfe (namentliche Listung - Excel)

Kerneinrichtung Personalmeldungen
PASSWORT ANDERN abgeben / bearbeiten

Fachbereich Junge Pflege Personalmeldungen

e emens

abgeben / bearbeiten
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